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1.0 REGISTRACIJA
Kako bi se moglo tražiti donacije za projekte, potrebno je registrirati se na stranicu slijedeći
ove korake:

● Na navigaciji stranice kliknuti na link “Prijavi se” 

● Odabrati link “”Registriraj se”

● Kliknuti na “Registriraj se” u sekciji Tražitelj donacije
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● Potom je potrebno ispuniti formulare u sekcijama Osnovne informacije i Pravni
subjekt. Prilikom unosa podataka potrebno je dati privolu za Korištenje osobnih
podataka i prihvatiti Pravila i uvjete korištenja.

● Nakon uspješno ispunjenih formulara pojaviti će se poruka zahvale na registraciji i
obavijest da provjerite email kako biste potvrdili registraciju na stranicu.

Administrator platforme potvrditi će vaš pristup i tada ćete dobiti email nakon kojeg ćete
moći dodati svoj projekt u sustav.
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1.1. Uređivanje podataka
Podatke koji su uneseni prilikom registracije moguće je u svakom trenutku uređivati. Klikom
na izbornik u gornjem desnom kutu prikazuje se padajuća lista sa kategorijama podataka.

Odabirom kategorije podataka prikazuje se ekran s podacima koji pripadaju toj kategoriji. Na
prikazanom ekranu moguće je napraviti promjene podataka (samo neki od podataka imaju
mogućnost promjene) te je zatim potrebno kliknuti na “Spremi”.
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Prilikom promene lozinke prvo je potrebno upisati staru lozinku tj. lozinku koja se trenutno
koristi za prijavu u sustav.
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2.0 PROJEKT

2.1. Dodavanje projekta

U desnom gornjem izbroniku odaberite opciju “Moji projekti”, potom kliknite na “Dodaj novi
projekt”

Korak 1. - O projektu
Potrebno je opisati projekt i priložiti fotografiju. Cilj je donatorima pojasniti o kakvom je
projektu riječ.
U svakom trenutku možete spremiti skicu projekta kojem ponovo možete pristupiti putem
izbornika i klikom na link “Moji projekti”.
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Korak 2.  - Potrebne donacije
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Odaberite kakva vrsta usluge vam je potrebna i ispunite potrebne podatke u formi.
Moguće je odabrati više usluga.
Za nastavak na sljedeći korak kliknite “Spremi i nastavi”

Korak 3. - Nagrade
Ukoliko svoje donatore želite nagraditi, možete popuniti formular za Nagradu.
Moguće je dodati više od jedne nagrade, također odrediti i uvjete pod kojima Donator ima
pravo na nagradu.
Ukoliko uz svoj projekt ne želite dodavati nagradu, potrebno je označiti “Nisam u mogućnosti
ponuditi nagradu.
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Projekt je moguće spremiti kao Skicu - u tom slučaju biti ćete u mogućnosti mijenjati
podatke dok ne budete spremni predati projekt.
Kada je projekt kreiran on se prikazuje na popisu projekata.

9



Klikom na “Predaj projekt” projekt će biti proslijeđen Administratoru na pregled. Dobiti ćete
obavijest da li je projekt prihvaćen ili odbijen od strane Udruge.
Kada Vaš projekt bude odobren i aktiviran od strane Administratora, Donatori će mu moći
pristupiti na web stranicama i donirati potrebne usluge.

2.2. Uređivanje projekta
Nakon što je projekt prebačen u status “Aktivan”, klikom na “Uredi projekt” otvara se stranica
za uređivanje izabranog projeta. Osim 3 cjeline kroz koje je trebalo proći i popuniti potrebne
informacije prilikom kreiranja projekta, sada je dostupna i kartica VIJESTI.
Inicijalno je otvorena kartica O PROJEKTU.
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Dostupne opcije po svakoj kartici su:
● O PROJEKTU - Promjena osnovnih podataka projekta (samo neki od podataka imaju

mogućnost promjene)
● POTREBNE DONACIJE - Promjena podataka o posebnim donacijama i pregled

popisa donatora (samo neki od podataka imaju mogućnost promjene)
● NAGRADE - Promjena podataka o nagradama (samo neki od podataka imaju

mogućnost promjene)
● VIJESTI - Upravljanje vijestima za odabrani projekt

Na svakoj kartici osim kartici VIJESTI vidljiv je ekran na kojem je moguće upravljati statusom
projekta:

2.2.1. Vijesti
Kartica koja služi upravljanjem vijestima na projektu. Donatore je potrebno obavještavati o
napretku projekta stoga imaju mogućnost pregleda vijesti na projektu.
Kako bi dodali vijesti na projektu potrebno je pratiti sljedeće korake:

● Kliknuti na “Dodaj novu vijest”
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● Pojavljuju se polja za upis naslova vijesti i sadržaja koja je potrebno ispuniti te zatim
kliknuti na “Spremi”. U ovom koraku možete i odustati od kreiranja vijesti klikom na
“Odustani”.

● Vijest je zatim kreirana i pojavljuje se potvrdna poruka. Sve kreirane vijesti pojavljuju
se na popisu vijesti,
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Kreirane vijesti moguće je obrisati klikom na “Obriši” ili uređivati klikom na “Uredi”. Prilikom
uređivanja moguće je promijeniti naslov i sadržaj vijesti.

2.2.2. Status projekta
Nakon što je projekt prebačen u status “Aktivan”, klikom na “Uredi projekt” otvorena je
mogućnost uređivanja statusa projekta.

Projekt je moguće prebaciti iz statusa “Aktivan” u status “Završen” ukoliko je postignuta
željena količina donacija.
Informacije o donacijama mogu se uređivati klikom na “Uredi” pored vrste donacija koju
želite uređivati. Prikazati će se ekran u kojem je moguće napraviti izmjene i spremiti ih klikom
na “Spremi”.
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Na ovaj način donatori mogu pratiti koliko je donacija još potrebno po svakoj vrsti donacija.
Klikom na “Spremni izmjene” sprema se postavljeni status projekta i informacije o
donacijama.
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